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1. План работы Отдела Образования Администрации Фрунзенского района 
Согласно месячному плану работы Отдела образования и ГБОУ ДППО ИМЦ Фрунзенского района Санкт-Петербурга, ЦППМСП -    

http://edu-frn.spb.ru/press/  

2. Нормативно-правовая документация ОО 
Направление работы Дата/ Форма 

отчетности 

Ответственное лицо 

Подготовка положений, локальных нормативных актов В течение месяца Директор В.Ю. Рыженков. 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко, И.И. Головятенко, Н.А. 

Никулина.  

Документовед Е.В. Селиванова 

3. Документооборот ОО 
Мероприятия, раскрывающие данные направления 

деятельности 

Сроки выполнения Ответственный за выполнение 

Табель учета рабочего времени сотрудников  2 раза в месяц Бухгалтер А.Д. Кондрашина  

Приказы  В течение месяца Документовед Е.В. Селиванова   

Сдача отчетности в АЗН Фрунзенского района  До 15 числа 

текущего месяца 

Отчеты, сайт 

Документовед Е.В. Селиванова  

Сдача и коррекция транспортной базы обучающихся  2 раза в месяц   

Файл выгрузки 

Документовед Е.В. Селиванова 

Сдача сети из базы Параграф с подготовкой отчетности  Ежемесячно  

 Файл выгрузки, 

отчеты, справка 

Документовед Е.В. Селиванова,  

руководитель ЦИО О.А. Сенкевич 

Сдача базы по питанию Ежемесячно Ответственная за организацию питания  

И.И. Головятенко 

Работа с личными карточками и трудовыми книжками 

сотрудников  
По мере 

необходимости 

Документовед Е.В. Селиванова 

Подготовка донесений в военкомат Фрунзенского района  По мере 

необходимости 

Документовед Е.В. Селиванова 

Выдача справок для обучающихся и работников ОО  По запросу  

 

Документовед Е.В. Селиванова 

http://edu-frn.spb.ru/press/
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Оформление и продление ученических билетов для соблюдения 

пропускного режима 
По запросу  Документовед Е.В. Селиванова 

4.Административные совещания ОО 
План работы на февраль 

Подготовка к итоговому собеседованию по русскому языку в 9-х 

классах 

Подготовка к тренировочному мероприятию по математике в 

формате ОГЭ в 9-х классах 

Организация внутришкольного контроля  

 

 

02.02.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  

руководитель музея И.А. Волков,  

документовед Е.В. Селиванова 

Подготовка к неделе ЮНЕСКО 

Подготовка к проведению Единого общегородского Дня открытых 

дверей 

Подготовка отчета о самообследовании 

Профориентация. Работа с родителями (законными 

представителями) обучающихся 

 

05.02.2026 Директор В.Ю. Рыженков,  

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  

руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 

Подготовка мероприятий ко Дню защитника Отечества  

Итоги проведения единого общегородского Дня открытых дверей 

07.02.2026 

Работа с учениками группы риска 

09.02.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  

руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 
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Подготовка краткосрочных дополнительных образовательных 

программ в рамках финансирования дополнительного образования 

детей за счет средств социального сертификата 

Педагогическая поддержка выпускников при подготовке к ГИА 

12.02.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 

Итоги проведения недели ЮНЕСКО 

Подготовка отчѐта о самообследовании 

Реализация планов к Году единства народов России 

16.02.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

 руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 

Результаты итогового собеседования по русскому языку, 

тренировочного мероприятия по математике в формате ОГЭ в 9-х 

классах 

Работа с одаренными детьми 

 

19.02.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  

руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 
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Подготовка отчѐта о самообследовании 

Аттестация педагогов 

Работа с детьми-иностранцами 

Антитеррористическая безопасность 

 

26.02.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  
руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 

5. Оперативные совещания с работниками 
Совещание при директоре 02.02.2026 Директор В.Ю. Рыженков 

Совещание при заместителях директора 16.02.2026 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич  

6. Аналитическая деятельность ОО / ВШК 
Аттестация педагогических работников 

 
В течение месяца Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

 

Курсовая подготовка педагогических работников В течение месяца Заместитель директора по УВР  Л.С. Малеева 

 

Проверка электронного журнала 1-11 классов Раз в две недели Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Н.А. Никулина, Д.Л. Тимошенко 

Контроль ведения личных дел обучающихся в АИС «Параграф» В течение месяца Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Проведение оценочных процедур согласно графика В течение месяца Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко,  Н.А. Никулина 

Посещение уроков, занятий внеурочной деятельности, 

воспитательных мероприятий ГПД, классных часов 
По отдельному 

графику 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко,  Н.А. Никулина,  

И.И. Головятенко 

7. Научно-методическая работа ОО 

Заседание Методического совета 12.02.2026 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

Неделя ЮНЕСКО 09.02-13.02.2026 Педагог-организатор А.В. Булах 



8 
 

Подготовка и проведение онлайн-урока совместно с  

государственным Лермонтовским музеем-заповедником 

«Тарханы», 9 класс  

4-я неделя февраля Председатель МО учителей русского языка и 

литературы В.Б. Мельникова, учителя русского 

языка и литературы 

8. Воспитательная работа ОО 
Единый общегородской День открытых дверей 07.02.2026 Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко,  Н.А. Никулина,  И.И. 

Головятенко 

Неделя ЮНЕСКО 

 День Российской науки 

 День хорошего настроения 

 День памяти А.С. Пушкина 

 День культуры 

 День дружбы 

09.02-13.02.2026 

09.02.2026 

10.02.2026 

11.02.2026 

12.02.2026 

13.02.2026 

Педагог-организатор А.В. Булах 

 

Выставка «Я – лучший конструктор», посвященная Дню 

Российской науки  
10.02.2026-13.02.2026 Педагог-организатор А.В. Булах,  

классные руководители 

Цикл мероприятий «Герои живут рядом», посвященных Дню 

памяти воинов-интернационалистов в России:  

 - встречи в рамках работы музея Гимназии, просмотр фильмов и 

видеороликов о героях военных действий; 

- участие в районной торжественной церемонии возложения 

цветов в парке Интернационалистов 

11.02-16.02.2026 Руководитель музея И.А. Волков,   

педагог-организатор А.В. Булах 

 

День экскурсий 12.02.2026 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

классные руководители 

День Дружбы 13.02.2026 Педагог-организатор А.В. Булах 

«Здравствуй, Масленица!», 1-4 классы 

 
16.02.2026 Педагог-организатор А.В. Булах 

Народные игры, заигрыши, посвященные Масленице  

(на переменах), 1-4 классы 
16.02-18.02.2026 

 

Педагог-организатор А.В. Булах 

Коллективы ОДОД 

Выставка творческих работ, посвященных Дню защитника 

Отечества 
16.02.2026 

 

Педагог-организатор А.В. Булах 

Конкурс блинов, 1-4 классы 19.02.2026 Педагог-организатор А.В. Булах 
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Веселая лотерея «Любимец фортуны» 19.02.2026 

 

Педагог-организатор А.В. Булах 

 

Радиолинейка, посвященная Дню защитника Отечества 20.02.2026 

 

Педагог-организатор А.В. Булах 

Игра для мальчиков «Сильный и смелый», 1-4 классы 20.02.2026 Педагог-организатор А.В. Булах, 

председатель МО физической культуры и ОБЗР 

А.В. Стародубов 

Акция «Почта добра», посвященная Дню защитника Отечества и 

Международному женскому дню 8 Марта 
19.02-07.03.2026 Педагог-организатор А.В. Булах, 

классные руководители 

Оформление стендов воспитательной службы  В течение месяца Педагог-организатор А.В. Булах 

Индивидуальные беседы с обучающимися, склонными к 

правонарушениям; родителями (законными представителями) 

обучающихся 

По факту 

правонарушений 

Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

социальный педагог Е.А. Баринова, педагог-

психолог Н.А. Пыстогова, классные руководители 

Индивидуальные и групповые занятия с обучающимися В течение месяца Педагог-психолог Н.А. Пыстогова  

9. Социальная работа ОО 

Информационно-просветительские мероприятия, направленные на 

противодействие терроризму, экстремизму, фашизму. 
По плану ЕИД Социальный педагог Е.А. Баринова 

Контроль за посещаемостью, успеваемостью и внешним видом 

обучающихся, состоящих на сопровождении.  
В течение месяца Социальный педагог Е.А. Баринова 

Предоставление информации об обучающихся из категории 

«скрытый отсев». 
На 15 число 

текущего месяца 

Социальный педагог Е.А. Баринова 

Социально-педагогическая помощь классным руководителям: 

личные беседы, встречи, выступления на классных часах. 

 

По заявке и 

графику: 4 раза в год 

на каждый класс 

Социальный педагог Е.А. Баринова 

Прием/консультирование родителей (законных представителей) 

обучающихся по предварительной записи. 
Вторник, четверг 

15.00 – 18.00 

Социальный педагог Е.А. Баринова 

Психолого-педагогическое представление на обучающихся   

1-11 классов  
 В течение месяца  

(по требованию) 

Педагог-психолог Н.А. Пыстогова  

Заседание школьного психолого-педагогического консилиума 

(динамика процесса ликвидации академической задолженности) 

 

19.02.2026 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

педагог-психолог Н.А. Пыстогова,  

социальный педагог Е.А. Баринова, 

классные руководители  

10. Работа с родителями (законными представителями) 
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Единый общегородской День открытых дверей 07.02.2026 Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко,  Н.А. Никулина,   
И.И. Головятенко 

Индивидуальные консультации для родителей (законных 

представителей) обучающихся 1-11 классов   
В течение месяца 

по предварительной 

записи 

Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко,  

классные руководители  

Психолого-педагогическое консультирование родителей 

(законных представителей) обучающихся 
В течение месяца 

по предварительной 

записи 

Педагог-психолог Н.А. Пыстогова  

11. Участие ОО в районных, городских, всероссийских мероприятиях 

Школьный тур ОВИО «Наше наследие» 2025/26, 1 классы 03.02.2026 Председатель МО учителей начальных классов 

Е.С. Шепелевич 

Всероссийская олимпиада по окружающему миру и экологии 

(Учи.ру) 
03.02-02.03.2026 Председатель МО учителей начальных классов 

Е.С. Шепелевич, председатель МО учителей 

математики Н.В. Морозова 

Проведение отборочного тура районной викторины «Russia is my 

country» для обучающихся 6-х классов ОО Фрунзенского района 
03.02.2026 Председатель МО учителей иностранных языков 

Т.О. Ботягова 

Проведение основного тура районной викторины «Russia is my 

country» для обучающихся 6-х классов ОО Фрунзенского района 
17.02.2026 Председатель МО учителей иностранных языков 

Т.О. Ботягова 

Олимпиада по математике (Учи.ру) 13.01-09.02.2026 Председатель МО учителей начальных классов 

Е.С. Шепелевич, председатель МО учителей 

математики Н.В. Морозова 

Районная акция «Подарок солдату-защитнику» 01.02-09.02.2026 Педагог-организатор А.В. Булах 

 

Участие в региональном этапа ВсОШ 

 
В течение месяца Заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

председатели МО 

12. Международная деятельность ОО 

Проведение международных образовательных обменов 

Не запланировано    

Проект ПАШ ЮНЕСКО 

Неделя ЮНЕСКО 

 День Российской науки 

 День хорошего настроения 

 День памяти А.С.Пушкина 

09.02-13.02.2026 

09.02.2026 

10.02.2026 

11.02.2026 

Педагог-организатор А.В. Булах 
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 День культуры 

 День дружбы 

 

 

12.02.2026 

13.02.2026 

Международный день родного языка 21.02.2026 Педагог-организатор А.В. Булах 

13. Деятельность структурных и инфраструктурных подразделений ОО 

ОДОД «Арт-трамвай» 

Реализация краткосрочных дополнительных общеразвивающих 

программ по социальным сертификатам   
В течение месяца Руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко 

Региональные соревнования «Стрелковое многоборье» среди 

обучающихся образовательных организаций Санкт-Петербурга 
14-15.02.2026 Педагог дополнительного образования  

О.А. Ковалѐв 

Районные соревнования среди обучающихся образовательных 

учреждений Фрунзенского района «Стрелковое многоборье» 
17-19.02.2026 Педагог дополнительного образования  

О.А. Ковалѐв 

ШСК «Бригантина», Пришкольная спортивная площадка (стадион) 

Волейбол (обучающиеся 2011-2012 г.р.)   В течение месяца Учитель физической культуры Л.А. Третьякова  

Соревнования по волейболу в рамках районного проекта  

«Санкт-Петербург», 9-11 классы 
  В течение месяца Учитель физической культуры Л.А. Третьякова  

«Мини-футбол», дисциплина «футзал». Городские соревнования. 11.02, 12.02.2026 Руководитель ШСК «Бригантина»  

А.В. Стародубов 

Соревнования по шахматам среди школьных спортивных клубов. 

(2009 г.р. и младше.) 
В течение месяца Руководитель ШСК «Бригантина»  

А.В. Стародубов 

Соревнования по мини-гольфу среди ШСК. В течение месяца Руководитель ШСК «Бригантина»  

А.В. Стародубов 

Соревнования среди ШСК по пионерболу. В течение месяца Руководитель ШСК «Бригантина»  

А.В. Стародубов 

Музей «Спецназ за Отечество!» 

День памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за 

пределами Отечества (День памяти воинов интернационалистов) 
13.02-16.02.26 Руководитель музея И.А. Волков 

День воинской славы России. День защитника Отечества 20.02.2026 Руководитель музея И.А. Волков 

Логопункт «Логопуша» 
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Проведение групповых и индивидуальных занятий с 

обучающимися 
В течение месяца Учителя-логопеды С.Б. Додонова, Е.А. Юдина 

Консультации для родителей (законных представителей 

обучающихся) 
Вторник, четверг 

по предварительной 

записи 

Учителя-логопеды С.Б. Додонова, Е.А. Юдина 

ЦИО «AnyKey» 

Своевременное обновление информации на сайте гимназии  В течение месяца Заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Проверка, обновление необходимой документации по 

информатизации ОУ (программы, приказы, положения, акты) – 

контент фильтрация. 

В течение месяца Заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Работа с базой данных АИСУ «Параграф» В течение месяца Заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Обслуживание вычислительной техники и периферийных 

устройств ОУ 
В течение месяца Заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

«Медиацентр 227» 

Выпуски «Телевести227» В течение месяца Педагог дополнительного образования  

Д.А. Воинов  

Выпуск газеты «Rufin» 27.02.2026 Педагог дополнительного образования  

С.А. Оганнисян 

Библиотека 

Книжная выставка «Чудетство Михаила Яснова», посвященная  

юбилею писателя 
02.02-16.02.2026 Библиотекарь Е.А. Кравчик  

Литературная игра «Весѐлые строчки» по произведениям А. Барто 10.02-12.02.2026 Библиотекарь Е.А. Кравчик 

УНИО «Researcher» 

Работа над практической частью индивидуальных проектов 9 и 10 

классов 
В течение месяца Представитель УНИО Д.Л. Тимошенко,   

научные руководители работ 

Участие в финале конкурса проектных и исследовательских работ 

школьников «Гимназические чтения» 
В течение месяца Представитель УНИО Д.Л. Тимошенко,   

научные руководители работ 

14. Деятельность в рамках реализации сетевых проектов ОО 

Эко школа /Зеленый флаг 

Выставка моделей биологических объектов «Микромир»,  

5 классы 
09.02-20.02.2026 Координатор «Эко-школа/Зелѐный флаг»  

Л.М. Стась 

15. Работа в рамках подготовки к ГИА: ОГЭ и ЕГЭ. НСИ, ВПР, РДР 

Тренировочное мероприятие по математике в формате основного 05.02.2026 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 
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государственного экзамена, 9 классы заведующий ЦИО О.А. Сенкевич  

Итоговое собеседование по русскому языку, 9 классы 11.02.2026 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич  

16. Деятельность по ГО и ЧС в ОО. Охрана труда 

Не запланировано   

17. Проведение выездов обучающихся в пределах РФ 

Не запланировано   


